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1. Dades de l’Entitat/Empresa/Institució 
Datos de la Entidad/Empresa/Institución 
Details of the Entity/Company/Institution 
	Persona de la UdL que ha contactat amb l'entitat:
Persona de la UdL que ha contactado con la entidad:
Person at UdL who made contact with the entity:
	

	Nom de l’entitat: (en majúscules) 
Nombre de la entidad: (en mayúsculas)
Name of the entity (capital letters)
	

	NIF de l’entitat:
NIF de la entidad:
Identification number or TAX number of the entity:
	

	Persona de contacte de l'entitat a qui dirigir-nos perquè gestioni la tramitació del Conveni (RH, Administratiu/va,...):
Persona de contacto de la entidad a quien dirigirnos para que gestione la tramitación del Convenio (RRHH, Administrativo...):
Contact person to whom to address in order to manage the signature of the Agreement (Human Resources, ...):
	

	DNI (amb lletra) de la persona de contacte: (perquè pugui gestionar el Portal)
DNI (con letra) de la persona de contacto: (para que pueda gestionar el Portal)
Officinal Identification Number (ID) of the contact person:
	

	Adreça electrònica (a/e) d’aquesta persona de contacte:
Dirección electrónica de esta persona de contacto:
E-mail address of the contact person:
	

	Telèfon d’aquesta persona de contacte: (sense el número de telèfon no podem realitzar un seguiment si no respon al correu)
Teléfono de esta persona de contacto: (sin el número de teléfono no podemos realizar un seguimiento si no responde el correo)
Telephone number of the contact person:
	

	Idioma del Conveni (català): (si no indiqueu res el trametem en català)
Idioma del Convenio (catalán, español): (si no indican nada lo tramitaremos en catalán)
Language of the agreement (English):
	

	Data prevista d’inici de les pràctiques (per tenir una idea de la urgència en la tramitació):
Fecha prevista de inicio de las prácticas (para tener una idea de la urgencia en la tramitación):
Tentative date to begin the internship:
	


2. Cal aportar la identificació de la Delegació per tal d’introduir-la des del Negociat de Pràctiques Externes, ja que serà l’adreça que constarà en el Projecte Formatiu.
Hará falta aportar la identificación de la Delegación para que la introduzcan desde el Negociado de Prácticas Externas, ya que será la dirección que constará en el Proyecto Formativo.
If the student carries out the internship in a location or Delegation different from the Headquarters, please add the following information, which will be included in the training plan.
	Nom de la delegació (departament, secció, oficina...):
Nombre de la delegación (depart., sección, oficina…):
Name of the delegation (department, section, office...):
	

	Adreça postal:
Dirección postal:
Postal address: 
	

	Codi postal:
Código postal:
ZIP code:
	

	Població:
Población:
City:
	


3. Si coneixeu qui serà el Tutor/a de l’Entitat o la Delegació faciliteu-nos les dades següents:
Si conoce quien será el Tutor/a de la Entidad o la Delegación facilítenos los siguientes datos:
If tutor has already been assigned at the Entity or Delegation please send the following information:
	DNI:
DNI:
Officinal Identification Number (ID):
	

	Nom i cognoms: (en majúscules)
Nombre y apellidos: (en mayúsculas)
Name and surname (s) 
	

	Adreça electrònica corporativa del tutor/a: (necessària per tal que pugui emplenar via web l’informe final de valoració)
Dirección electrónica corporativa del tutor/a: (necesaria para que pueda rellenar vía web el informe final de valoración)
E-mail address: (this is necessary for the assessment)
	

	Telèfon: (és el que constarà en el Projecte Formatiu)
Teléfono: (constará en el Proyecto Formativo)
Telephone: (the same one as in the training plan)
	


Tot i que aportar aquesta informació pugui semblar carregós, tingueu en compte que un cop recollida i introduïda servirà per a totes les pràctiques futures.
Recordeu que podeu elaborar igualment l’Oferta sense tenir el Conveni signat, però l’estudiant no ha de començar les pràctiques fins que el conveni i el projecte formatiu estiguin signats.

Aunque aportar esta información pueda parecer laborioso, tengan en cuenta que una vez recogida e introducida servirá para todas las prácticas futuras.
Recuerden que pueden elaborar igualmente la Oferta sin tener el Convenio firmado, pero que el estudiante no ha de empezar las prácticas hasta que el Convenio y el Proyecto Formativo estén firmados.

The student cannot start the internship until the agreement is fully signed and the training plan is generated.
