
 

   
 

Instruccions per a la reserva de vehicles de l’ETSEAFIV 

 

Pas 1. Accediu al Campus Virtual de la UdL amb les dades d’accés personal. Després aneu a 
la pestanya d’INTRANET i seleccioneu Gestió d’espais comuns (GEC). 

En la pestanya d’Espais, seleccioneu “Cercar Espai Específic”: 

 

 

Pas 2. En la pestanya de Campus, seleccioneu ETSEA: 

 

 



 

   
 

 

Pas 3. En la pestanya d’Edifici, seleccioneu “COTXES”: 

 

 

Pas 4. En la pestanya d’Espai, seleccioneu el cotxe que vulgueu reservar. Només permet veure 
un cotxe, si voleu reservar més d’un vehicle cal fer una soŀlicitud per a cada un: 

 

  



 

   
 

 

Pas 5. Seleccioneu el mes i el dia que desitgeu reservar el cotxe: 

 

 

  



 

   
 

 

Pas 6. Seleccioneu l’hora de recollida del cotxe. Important: l’hora d’inici que permet el 
programa són les 08.00 hores. Si heu de recollir el vehicle abans de les 08.00 hores cal que ho 
especifiqueu en la descripció de la soŀlicitud, o bé que feu arribar un correu electrònic a 
cafiv.economic@udl.cat (Punt 8.): 
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Pas 7. Cliqueu Consultar, en la pestanya d’ocupació veureu el calendari i podreu triar si  voleu 
veure dia, mes o setmana: 

 

 

 

 



 

   
 

 

Pas 8. Cliqueu ‘crea soŀlicitud’ i ompliu el camp de Descripció amb el nom i cognom del 
conductor i l’hora de recollida si és abans de les 8.00 hores. En el camp d’Observacions 
indiqueu el projecte o sortida de pràctiques. També podeu fer un correu a 
cafiv.economic@udl.cat amb totes les indicacions anteriors. 
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Pas 9. En aquest punt, si tot és correcte, podeu clicar la pestanya de soŀlicitar. Rebreu un 
correu electrònic a la vostra adreça per notificar la recepció de la soŀlicitud. La reserva no 
apareix en el calendari ni és ferma fins que l’autoritza el Negociat Econòmic del CAFIV. 
Quan estigui validada se us comunicarà en un altre correu electrònic generat automàticament 
pel programa: 

 

 

També us recordem que existeix una Normativa d’ús dels vehicles de l’ETSEAFIV a la vostra 
disposició.  

https://www.etseafiv.udl.cat/export/sites/Etsea/ca/.galleries/Docu_Normativa/REGLAMENT-VEHICLES-ETSEAFIV-2024.pdf

